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ПoЛo)ItEIIиЕ
oб oбрaбoтке пepсoнaлЬIrьIх ДaнIIЬIx

B п.EEцПпa.lьнort бюД;кeтнoм oбщeoбpaзoBaтeльнo* yчpeя(ДrIII{и
<Cре.l няя oбrцeoбpaзoвaтeльнaя tllкoлa с.Hикольсйое>>
}lYнIlцIlпaJьнoгo oбpaзoвaния <<Енoтaeвский paйoн>

1|6222'.{стpaханская обл., Енoтaевский p-н, с.Hикoльскoеo Mиuypинao Д. l9

l. Oбrцпe пoJoiltеIlия
l.l. Haстoящеe ПoЛo)кение oб oбpaбoтке IIеpсoI{aлЬIlЬIХ .цaEIIьIх (дa,теe _

Пo..loженlie) B \ryIlиЦипailьнoм бroджeтнoм oбщйбp*ouu'.ni,,o*-1.p"*д"","
'. Сpе.rняя oбщеoбpaзoвaтеЛьI{aя IIIкoлa с.НикoЪьcкoeo 'y,,,iц"'a,IъIloгo
oбрaзoвaния <Енoтaевокий paйoн> (дaлее - IПкoлa) paзpaбoтaнo B сooтвеTсTвии сКонстит1,Цией Poссийскo Й Федepaции' ФeдеpaльньIх зaкolloB Ns 1 52-ФЗ oт27.07.2О06 гoДa <o пеpсoнaльIlьIх ДaнI{ьIх))' J\! 261-ФЗ oт 25.07.20|l гoдa <oвI]есеI{ии изltенений в Федеpaльньrй зaкoн <o пеpсoнaльIIьIx .цaнIIьIю)' Лb 149-ФЗ
oт 27.О6.2006 гoдa <oб инфopмaции, инфopмaциoнI{ьIх тexlloлo ГI1Ях '1o зaттIиTе
инфopмaции>, Tpyдoвьтм кoдексoМ Poссийскoй ФeдеpaЦии.

1.2' I-{ель paзрaбoтки Пoлoжerrия - onp.дЪn"I{ие пopядкa oбpaбoтки
пеpсo}taлЬнЬlХ ДaHнЬIХ в Шкoле, oбeспечение зaщитьl пpaв и свoбoд .yЬ".n,ou
пеpсoIIaЛьI{ЬIх iцaнIlЬIx пpи oбpaбoтке иx IIepсoнaJIьIIьIx ,цaнEьIx, a TaюкеyстaнoBлеIlие oтBетсTвеIlIIoсти paбoтникoв' иМеIoщиx ДoсTyll к пеpcoI{aJIьIlьIМ
ДaI]I{ьIМ' зa IlеBьIIIoлIIeние трeбoвaний нopм' peгyлиpyloщих oбpaбoткy и зaщитy
IIеpсoнajlЬнЬтx дallнЬlХ'

1'3. Пopядoк Bвoдa B дeйcтвие и изМеIIеIIи'I Пoлoжения.
i.З.l.Haстoящеe Пoлoя<ециr вcтyпaет в cилy c МoМeнTa егo yтBсp)кдеIlиlI

,цирeктopoМ lЦкoльт и действyет в течеIlие тpёx лет, Iloоле чегo joлжнo бьIть
IIересмoTреI{o.

1 .З.2. Bсе иЗМеIlеIlи,I в Пoлoжениe вI{ocяTcЯ IIpиказoМ.
l .4. Bсе paбoтники Шкoльt, иМeющиe дoсТyп к пеpсo*aЛЬItЬIМ ДaннЬIМ'

дoл)кIlЬI бьtть oзнaкoмлеIlЬI с нacToящиМ Пoлoжением IIo,ц pocllиcЬ.
1.5. Pежим кoнфиденциaлЬIIoоTи персoнaльIlьIХ .цaнньIх cниМaеTсЯ Toлькo B

cлyчajlХ их oбезличивaния.

2. oснoвньrе пollятия и сoстaB пepсoIIaльIIЬIх даIItlьIx
2.|. !ля целeй нaстoящегo Пoлoжеrrия иcl].Льзyloтоя олeiцylощие ocIIoвIIьIe

пoIUITиlI :

r, пеpсoIIaЛьIlьIе .цaнньIe - любaя инфopмaция, oтI{oсящaяся к IIpяМo или
кoсвеIlllo oпpеделеI{IloМУ ИЛИ oпpеделяеМoМy физиuескolury лицy .1Ъyбъeктyпеpсoн€uIьI{ЬIx дaнньrx);

2) oпеpaтop - гoсy,цapстBенньtй opгaн, MyIrицип€lJIьIrьrй opгaн, Iopи^ическoе
или физиuecкoе лицo' сaMoсToЯTель Ho I1III4 сoвМrcтI{o c ДIУГИNII., IIИЦaМLI
oргal{изyloщиe и (или) oсyществляIощие oбpaбoткy пepсoiraЛЬI{ьIх дaннЬгx, a
Taк)ке oпредeляIощие цrли oбpaбoтки IIеpсoц€rльIlьIx /цaнI{ьIХ' сocTaв
пеpсoIlaЛьIIьIх .цaннЬIх' IIoдлея(aщих oбpaбoтке, дейотвия (oпеpaции),
сoBеpIIIarМЬIе c IIеpоoнtlJIЬIlЬIМи .цaЕIIЬIМи;

3) oбpaбoтка IlеpсoIIaЛьI{ьIХ ДaIIIlьIх - лtoбoe дейотвие (oпеpaция) или
сoBoкyпI{oсть дeЙcтвиil (oпepaций), coвеpllIaеМьlx с исIIoлЬзoвaIrиеМ сpeДств



aBтo\raтизaциИ 14ЛИ бeЗ исI]oлЬзoвaния тaких сpедсTв с IIеpсоIIaJIьIIЬIMи дaнI{ьIМи'
вl-lloЧaя сбop, зaписЬ, систеN4aтизaциIo, }iaкoплeние, xpallеI{ие' yToчтlеI{иe
looнoB.jlеI{иe, изМeIIениe)' изBлечеIlие' иcпoльзoвaние, I]epеДaчy
|рaспpoстpaнеI{иr' IIpеДoсTaвЛе}Iиe' ,цoоTyII), oбeзличивaЕие, блoкиpoвaниe,
}--]а-lеIrиe' yI{ичTo}кеIlие пepсoЕaлЬI{ЬIx дaнIIЬIх;

4) aвтoмaтизирoBalll{aя oбpaбoткa пepсoнaльIlьIх,цaI{I{ьIх - oбpaбoткa
персoнaлЬIlЬIх .цaнIIьIх c пoМoщьIo сpe.цсTB BЬIчиcлиTельнoй теxники;

5) paспpoотpaЕеIlие пepсol{aлЬIlьIХ .цaEньIх - дeйcтвия, IIaIIpaвлеIIIIьIе IIa
рaсhpЬITие пер оollaльIlьIx дaI{IlьIx IleoпрrдrлellЕoN{y кpyгy лиц;

6) пpедocтaвлеIlие пеpсoIIaпьIlьIх дaIIIlьIx - дeiт'cтвия, IlaпpaBлеtll{ьIe нa
рaсКрЬITие персoI{€lЛьIlЬIх ДaнIlЬIx oпpеделelrlloМy IIIIЦу |1ЛL1 oпpeделеIrllol\4y кpyгy
-тТиц;

7) блoкирoвaниe IlepcoнaльIlьIx дaIiIIьIx - BpеМеIlIloе пpекpaщеIlиr.
oбpaбoтки I]еpсoнa.,'IьнЬIх дaI{IlьIx (зa иcклroнениeМ слyчaеB , ecIIуI oбpaбoткa
неoбхoдимa ДJUI yToчIlеIlиlI пеpоoI{aльI{ьIх дaнньrx);

8) yнинтoжение пrpсoIIaльIIЬIx дaЕньIx - дeЙcтвия, в pеЗyJIьтaTe кoTopьIx
сTaI{oBится I{еBoзМo)кT{ьIМ вocсTaI{oBитЬ сo.цеpжal]иe I]epcoi{€lJIьIlЬIх дaЕIIьIx в
инфopмaциoннoй системе пеpоoIlaЛЬI{ьIх дaI{IIЬIx и (или) в peзyЛЬTaте кo.r.opЬIх.
yниЧтoжaIoTся N'IaтериаJIЬI{ьIe IIocиTeли пеpсoIlfuтIьIlЬIx ДaHEЬIх;

9) oбезлияиBaниe персoнaЛЬньIх даIIIIьIх - дeilcтвия, B pезyльтaTе
кoToрьIx сTalloвится IlеBoзMo)кItЬIМ бeз исIIoЛьзoBaт{ия ,цoIIoЛIlиTельнoй
инфopмaции oIIpe,целиTь IIpиIIa.цле)IGIoсTь пepcoнaльIlьIx ДaнI{ьIx кoнкрrTIIoI\4y
сyбъектy пеPcoЕaльI]ьIХ дaI{I{ьIx;

10) инфopмaциoннaя оисTeМa IIеpcонaльI{ьIx дaI{IIьIx - сoBoк}шIloсTЬ
сoДержaщиХс я в 6aзaх дaЕньIх пеpоoЕ€lJIьIIьIх .цaнньIх и oбeопечив.lloщих их
oбрaбoткy инфopмaциoнньIх TеxIIoлoгий и тeхgичeскиx сpеДсTв;

l ]) .гт1я тf.r г11я IJт'L'' ' ) rуuлrvr усrгrrr-rll3Я llеpе.цaчa пеpсoнa]IьIlьIx дaнIlьIx - пеpе.цaчa
IIеpсoI{а'.IьньIх дaI{I{ЬIХ I{a TeppиTopиIo иIloоTpaннoгo гoсyдapотвa opгal{y BЛacTИ

дaI{IlьIx вxoДяT
oбpaзoвaнии,

сBеДеIlи,I,

oTIIoIIIеIlии

сo.цep)катrIие
к вoинскoй
здopoвья и

.]p)TaJI инфopмaция, пoзBoJUIIoщaЯ идентифициpoвaть оy6ъeктa пepсoнaЛьIlЬIx

.]aнI{ьIХ и Iтoщ.ЧиTЬ o нём дoпoлнительIтyю инфopмaциro

3. Cбoр' oбрабoткa и зaщитa пeрсoIIaльIIьIх дaннЬIx
3. 1 . Пopядoк IIoлyr{eI{ия пеpсollaлЬньIх дaIlIlьIx
з. l .1 .  Перел ДoпyскoМ к рaбoте

пре.]oстaB.-IеIlиеtt{ пеpсoнaльIIьIх,цaнIIьIХ

oбязarrrroстей с paбoтникa нeoбxoдимo взяTь письMеннoe oбязaтельсTвo o
неpaзг--IaIIIеIlии т1еpсoн.uIьтIЬIx дaнI{ьIx.

3. 1 '2. . Bсе IIeрcoI{aльIlЬIе .цaнI{ЬIе сJIедyеT пoщсIaть y сyбъектa
I]еРсoI{а-lьIiЬгх дaI{IIьlх' Если пеpсoнaлtl{ьIe ДaнIlЬIе сyбъектa вoзМoжIlo пoлyчиTь
тo.lьlio }' тpетЬей стopoIIЬI' тo cyбъект пepсoIIaлЬIlьIх .цaEнЬIх дoлrкeн бьrть.
\ъеJo\L-тeн oб этoМ зapaЕеe и oт IIeгo ДoЛжIro 6ьtть пoлyнeЕo письМеIIнoe

llносТpaн}Ioгo гocy.цapсTBa' иIrocтpa}IlloМy физи.recкoмy II|IтJУ ИII|1 иIroстpaнIroМy .
юридIгIeскoМy

Z .  z .  г '

tlнфoprtaцию
oбязaннoсти'

nиЦУ.
сoстaв IIеpcoнaлЬI{ЬIx
o пaсIIopTIlьж ДaIlIIЬIх,

сеМеиI{oМ пoлoя{еIlии' Mecтe )I{итеЛьcтвa! cocтoяIlии

с I]еpcoнaЛЬIIьIМи дaIII{ьIМи'

ДIIЯ BЬIIIoлIIеIIия слyжeбньrх.

сог..laсIiе. СoщyДник LШкoльr Дoл)кеIt cooбщиTь сyбъектy пepcoIIa]TьIIьIx ДaIIIIьIх o



Цeлях' пpeДIIoлaгaеМЬIХ исToчникax и сIloсoбax IIoл)пlеI{ия пrpсol{aльIlьIx дaIIIlьIх'
a тaкже o хapaкTеpе пoДЛе}I(aщиx IIoЛrleIIиIo IIеpсoI{aльIlЬIx дaнньD( |1
пocледсTBиях oTкaзa Дaть IIисьМeнIloe сoглaсиe I{a иx пoлyI]еIIие.

3.2. Пoрядoк oбpaбoтки IlерсoItaльIlЬIх ДaI{IlьIx.
З.2.\ ' СубъeкT пеpсoнaЛЬI{ьIх ,цaI{IiьIх IтреДoсTaBЛЯеT сoтpyДI{ику lШкoльr

j]oоToBеpllьlе сBr.цеIiия o себе' Сoтpyдник lШкoльт пpoBеpяеT ДoстotsсpнoсTь
све.цений, сBеpяЯ ,цaнIIЬIе, прe.цoоTaвлrl{ньrе оyбъектoм, с иМеIoщиМI1cЯ У
сyoъекTa ,цoкyМентaМи' yдocтoBеpЯIolциМи ЛичIlocть и итlЬIМи ДoкyмеIrтaМи ,
пoДTвеp)кДaloщиe ДoстoBepнoсть свеДеIlий o cyбъeкте IIepcoI{aлЬI{ЬIх .цaнI{ЬIх.

з,2.2. B сooTвеTcTBии оo cт'6 ФЗ-152 <o ПеpсoнaльIiЬIХ .цaIIIIьlx))
сoTpyДIrики .LШкoльr пpи oбpaбoткe пеpоoI{aльЕIьIx ДaтIнЬIх ДoDкIlЬI сoблroдaть
сЛе,цyloщие ooщие TprooBaIIи,I:

З.2.2'|. oбpaбoткa IIерсoIlaлЬI{ЬIХ дaнIIЬIх ocyществЛяеTся о сoгЛaсия
оyбъектa I]еpсollaльI{ЬIx дaнIlьIх нa oбpaбoTкy егo rrеpсoIliшIьIIьIx ,цaнIIьIХ.

Coглaсие в IIисьМеI{нoй фopме сyбъектa пеpсol{aльIlЬIx дaIIIlЬIх нa
oбpaбoткy егo пеpсoIIaЛЬI]ЬIх ,цaнIIЬIх .цoл)кнo вклIoчaTь в себя, B чaсTнoсти:

1) фaмилиro, иMя, oTЧесTBo' a.цpес сyбъектa тIеpсoIlaЛЬI{ЬIх дaItIlьIх' IloMеp
oоIIoвIIoгo дoкyМеIiTa' y'цoсToвеpЯющегo егo личIIoсTь' cве,цеIIиЯ o ДaTe вьI.цaчи
yкaзaнIloгo ДoкуМеIITa и BЬI.цaвIIIеМ егo opГaнr;

2) фaмилиro, иМя, oTчrсTBo' a.цpес тIpеДсTaвиTеля сyбъектa пеpсoIIaль}IьIх
.цaнI{ЬIх' I{oМеp ocIIoвIIoгo дoкyМеIlтa, yдocToBеpяIoщеГo егo ЛичIloсTь' cвe.цel{ия
o ДaTe вьIДaчи yкaзalllloгo .цoкyМеI{тa и вьI,цaBIIIеМ eгo opгallе' pеквиЗиTЬI
.цoвереIlI{ocTи или иIloгo .цoкyМrIIтa' пoДTвep)I{Дaloщегo IloлI{oМoчия эToгo
I]pеДсTaBиTеля (пpи пoлyчeнии сoглacия oт пpеДоTaBителя
пеp coItaJтьilЬIх,цaнньIx) ;

оyбъектa ,

3,) IraиМеIroв aв|тe ИII|I фaмилиro, иМя' oтчесTBo и aдpеc oпepaTopa,
пoЛyЧaroщегo сoглaсие cyбъектa пеpсoнaльI{ЬIx дallllьiХ;

4) uель oбрaбoтки пеpсoIIaлЬI{ьIx ДaIlIlьIх;
5) пеpенень пеpcoнaJIьньIх дaI{IIьIх, нa oбpaбoткy кoтopьIХ ДaeTcя сoглaсиe

сy0ъектa IIeрсoIlaльньIх ДaI{I{ЬIХ;
б) IlaиМенoBaниe ИЛИ фaмилиtо, ИМЯ' oTчесTBo И aДpec лlLIЦa)

ocyщестBляIoщегo oбpaбoTкy llеpоoн€rлЬIlЬIХ ДaI{IlьIх Iтo Пopyчel{иIo oпepaTopa'
eсЛи oбpaбoткa бy.цeT пopyчеIla TaкoМy лицy;

7) пеpeuень ДеЙc.|BI4й' с IIeрсoI{альIlьIМи ДaнньIМи, нa сoBеpIIIeние кoTopЬIх
.цaеTся сoглacиe, oбщеe oписallиe иclloльзyeМьIx oпеpaTopoМ clloсoбoв,
oбpaбoтки пеl]сoнaЛьIIьIх .цaI{IlЬIХ:

8) сpoк, B Tечениe кoToрoгo .цейcTByrT сoглacие сyбъeкTa IlеpсoнaльIIЬIx
дaI]I{ЬIx' a Taк)ке cгIoсob eгo oтзьIBa, есЛи иIIoе не ycтalloBлeнo ф9дерaльньrм
зaкoI{oM;

9) пoдпись сyбъектa пеpоoI{aЛьIIЬIХ дaIII{ЬIх.
з.2.2.2' oбpaбoткa пеpсoIlaЛьIIьIх дaЕЕьIх неoбхoдимaдля дocтюI{еIIия

Целей, ПpедyсМoTреIlllЬIx Mеж.цyIraрo.цнЬINl Дoгoвopoм Poсcийокoй Федepaции или
зaкol{oM' Для oсyщестBЛeниjl и вьIIIoЛIlеIlия Boзлoя(еIIньIх зaкoнo'цaTеЛЬсTвol!{
Poссийскoй Федеpaции I{a oпеpaTopa фyнкций, пoлнoмoчий и oбязaнт{oсTей.

з.2.2.З. oбpaбoткa пеpсoнilJlЬI{Ьtх .цaIIIIьIх неoбхoДиМa длЯ исIIoлIleI]иЯ
JoгoBopa' cтoрoнoй кoTopoгo либo вьIгoдoпpиoбpeтaтeлrМ или IloprlиTелeМ' пo
кoTopoМy яBляeTcя сyбъекT пepсollaЛьIIьIx дaнI{ЬIХ' a Taк)ке для зaклIoчеI{ия



3.2.2.1. oбpaбoткa IIерсoI{aльньIx .цaнIlьIx неoбxoдимa ,цля oсyщеcTвлeIIи,,
прав Ir 3aкo}il{ьDi I'нтеpесoB ollеpaTopa ИIII4 тpe.IЬИX лиц либo .цл,I .цocTи}кеI{иlI
oбrЦeственнo зIlaчи\'ьIХ целей пpи УcЛoBIIИ, ''Ь 'p, эToМ Ilе I{apyшaloTсЯ IIрaвa и
свобo:ьr сr.бъектa пeрсorraльIIьгх ДaIIIlьIх.

з.: ']' 5 ' oбрaбoткa iTеpсoнaльньlХ дaт{HЬtхнеoбxoдимa 'цлЯ зaщитьI^ l{q-длDri\ гtEUv"\Uдиr\4a ДJrя зaщитьI >кI1зHI4'
3.]opoвья ll.Iи иItьIх )кизI{ен!lo вa)кI{ьIХ иliтеpеоoв оyбъeктa пеpсoI{aльIlьIх ДaIIIlьIх'
ес-.IIl пo-тlчение сoглaси,I сyбъектa пepcoI{aльIlЬIх iцaнI{ЬIХ IlеBoзМoя(IIo;

З.2.2.6' Зaщитa I]ерcoнaJIьI{ьIx дaнньIx oт ItеIIpaвoMеpтIoгo иx иоп.JIЬ..BaIII]UI
!I.-Tи }"трaтьI' oбеcпечивaется lllкoлoй зa счеT оpеДcтв lШкoльr B ',opя,цке,
\.стaIloBлеIlI{oм зaкoнo.цaтельствoМ.

З.2.2..7 , oткaз гpaждaIIиI{a oT cвoиx пpaB Ila сoxpal{еIlие и зaщитy тaйньr .
недействителен.

з.2.З , oбpaбoткa персoI{aльI{ьIх .цaЕньIx оyбъектa o егo paоoвoй,
нaциol{aльIloй пpинaдле)кнocTи, пoлитичеcких взгляДaх' pеJIигиoзI{ьIx или
филoсoфскиx yбеждениях, сoстoЯIlии здopoBьЯ' интимнoй **."" p*p.-aеTся Bсл}лlaЯх' если:

сyoъект пероoн€uIьIlьIХ ДaнIIЬIх дaл сoглacие в llисьМeЕIloй фopмe нa
oбpaбoткy свoиХ IIерсoнaЛЬнЬIх iцaнIlЬIх;
oopaooткa пеpсoIIaJIЬIlьIх ДaнIIЬIx неoбхoдимa для зaщитьI жизIIи'
здopoBья I4IIИ иIlЬIx )кизIlеIIнo вaжIIЬIх иIrтеpесoв оyбъектa
пepсollальIlЬIx ,цaIIIlЬIx ли6o lкизни, з.цopoBЬя 'тIfuI IIHЬIх }кизIIеIII'.
вa)кIlьIx иI{тереоoB дрyгих IIИЦ |1 пoлrleЕиe coГIIacИЯ cyбъектa
пеpсoЕaльIlьIх дaI{IIьIx IIeBoзМo)кнol
oбpaбoткa IтеpсoнaлЬItЬtx дaннЬтx oсyщеcTвляеTся в Me.IIикo-
пp.oфилaкти.rескиx целяx, B целяx yстal{oвлеIlи,l *.o",.""..no.Ъ
,циaгIloзa' oкaзaEия Ме.цицинских и Me.цикo-оoциЕlJIьIIьIx yслyг IIpи
уcIIoBИ|I, uтo oбpaбoткa пepсoЕ€rльтIЬIХ .цaнньIx oсyщеcтвлЯeтся JIицoМ'
пpoфеcсиoнaльнo зaЕиМalощиМся медицинскoй дeятельI{oстьIo ;
oбязaнньтм B оooTветсTBии с зaкoнo,цaTельсTBoМ Poсоийскoй
Федеpaции сoxpalrlть вpaнeбнyo тaйнy.

4. Пepeдaяа и хрaIIeIIиe пepсoнaлЬIlьrх дaнIIЬIx
4.1' Пpи пеpе.цaчe IrrpсoIlaльIIЬIx дaнIIЬIx нeoбхoдимо сoблroдaть

сле.цyIoщиr тpебoвaния :
4.1.1. Hе сooбщaть пrpcoнaлЬIlЬIe ,цaIIIlьIе cyбъeктa щетьeй сTopoнe бeз егo

IIисЬМеI{IIoгo сoглacия' зa исклIoчeниеМ сЛ},IIaеB, ycTal{oBлеIlilьIx федеpальньIмзaкoIIoдaтелЬсTBoM.

4.1.2. Пpeдупpe,циТь лиц' пoщ/,тIивIIIиx IIсpсoн€llIьI{ьIе ,цaIIIIьI. сyбъeктa, o
ToМ' чтo эTи дaIIIIьIе мoryт бьтть исIIoльзoвaIIьI лиIIIь B цеJIях' .цля кoтopьIх oIIи
сooбщeньr, и тpeбoвaть oт эTиx лиц IIиоьМеI{нoe пoДтвеpх(деIlие Toгo, чтo этo

сoблrодeнo. Лицa, IIoл),п{иBiIIиe ЦеpсoнaльIrьIе .цaнньIe' oбязaньr
pежиМ кoнфиденциaльIloсти. {aннoe Пoлolкeние Irе pacпpocTpaluleтся
ттеpоoI{aЛЬIlЬtМи дaнт]ЬIми

т]рaвиЛo
сoблroдaть
нa oбмен
ФеДrpaльI{ьIМи зaкollaМи.

сyбъектoв B поpядке' yстaцoBJIeнIIoМ



4.1.3. ocyшeстBлять Ilepe,цaчy IIepсoIIaлЬIIьIx .цaнIIьIx сyбъектoв B llpe,целax

Шкoльr в оooTBeTстBI4:14 c :gracloЯщим ПoлoжеIlиеМ и ,цpyгиМи BI{yTpеIIIrиMи

IIopМaTиBIIo - пpaBoвьIMи aктaMи IIo зaщитe инфopМaции.

4.|.4. Paзреrпaть дoотyп к IIеpсoI{aJIьI{ЬIM дaЕIIЬIМ сyбъектoв тoЛькo

специaЛЬIlo yIIoЛнoМoчетlIIьIМ JIицaМ' пpи этoM yкaзaIIIlьIе Лицa ,цoл}кньI иМеть

пpaвoI l oлyчaтьтoЛькoтепеpсoEaЛЬI l ь Iе ,цaнI{ь Iе ' кoтopЬIe I Iеooxo ,циМьIдJUI
вьIпoлнrl{иll кoнкрeтнoй фyнкции.

4.2.Пepсoнa.,rЬI{ьIeдaнньIеcyбъек1oвмoryтoбpaбaтЬIBaTьcяихpaтIиTься'
кaк нa бyмarкньIx IloсиTеJIях, тaк и B электpoннoМ Bи.це.

5. УничтoжeЕие пepсoнaЛЬнЬIх дaIIHЬIx
5.1. Уничтo>кеIIие дoкyМенToв' сoдepжaщиx пepсoIIaJIЬЕьIe ДaнIIЬIr' в тoМ

числr чеpIIoBикoB' бpaкoвaнньrx лиотoB и иоIIopчеIIIIЬIх кoпий, tomкIto

прoизBoДитЬся кoмисcией.
5.2. Пopядoк yI{ичTo)кеIIиlI дoкyМеItToв, чepIIoBикoB, исIIopчeIiIIЬIx лиcToB'

IrепoдпиоaнньIx пpoeктoв ,цoкyМеIIToB, сoдep)кaщиx пepсoнaJIьньIе дaIIIlЬIе:
_ ,цoкyМеIrTЬI' чеpl{oвики дoкyМеIIтoB' испopчrнIIьIе JIисTьI' вapиaIIтьI и

непoдIIисaI{EьIe прoeкTьI дoкyМeнтoв paзpЬIBaloTcя тaким oбpaзoм,

чтoбьr бьIлo '.uoйo*.'o дaльнейшrее BocотalloвлеI{ие инфopмaции. B

)п{етH ЬIх дaнHЬIх дoкyMеlITa (кapтo.lке, жypнa.rrе) ДeJIaеTся oтметкa oб

ytIичTo)I(еIIии чеplroBикa с yкaзallиеМ кoлиЕIeсTвa листoB И

тIpoсTaвлrI{иеМ тIoдписи оoTpyдI{икa И ДaTЬI:'
_ yllичToжеIlиe дoкyМеIIToB' сo,цеp}кaщиx IIеpсoI{aльItьIе ,цaнIIьIe'

I]poизBo.цитcя B cTpoгoМ оooтBетоTBии сo сpoкaMи xpal{еI{ия.

5 .3 .Уничтoжениепеpco l l aлЬI lЬ Ix ,цaнI Iь IхBэлектpoнI IoМBи.це ,
ocyщесTBляеTоя гryтём уДaлgЕIИЯ инфopмaции сo Bсеx нoситeлей и pезеpBIiьIХ

кoпий без BoзМo)I(нoоти дaльнейшreгo BoосTaIIoвлeI{ия.

5.4. PaзpеrпeIIиe IIa уIIичтo'{еIlие IIеpсoI{aльI{ьIx ,цaIIIIьIX дaет flиpeктop

lШкoльl.

б. [oсryп к ПepсoнaЛЬIlьIм дaнIIЬIM
6 .1 . , {ocтyпсoтpyдI IикoBкI i еpсo I l a J IЬ I{ь IМдaнI{ЬIMoсyщrсTBJ Iяетсянa

oсIIoBaIIии paзpеI]IитeЛьIIoй системьт,цoстyпa.

6.2.Кoпиpoвaтьи,цeJIaTьBьIIIискиIIrpсoI{aJIьIIьIxдaI{IIьIxpaзpеIl laeТcя

llсклюЧитeЛьнo в слy;себнЬIx целях с писЬМеIIIIoгo paзprIIIеIrия pyкoвo'циTеJIя

lШкoльr.
6.З. Пеpедaнa пеpсoItaJIьIIьIх .цaнIIЬIx тpетьeй стoрoне BoзМo)кнa тoлькo IIри

писЬМelllloМ colЛacИИ сyбъектa IIеpсoIIaлЬIIьIx .цaнEЬIх, либo нa ocEoBaнии

зaкol{oДaтeлЬствa Poсcийокoй Федеpaции.

7. Пpaвила paбoтьt с oбезличeпньIMи дaнIIЬIMи
7.1. oбезличиBaI{иеМ пеpсoltaЛьI{ьIx ,цaIIIlьIх }IазЬIвaIoтся дetlcтвltя, в

pезyльтaте кoтopЬrx cтaнoвится IlевoзМo)кнЬIM бeз исIloльЗoBaниjl

.]o11oЛtIиTеЛьIloй инфopмaции oIIpеДеЛиTь пpиIIaдЛе)кIrocTь IIepсoIlaJIьIlЬIx ,цaнI{ьIх

кoI{кретIIoМy сyбъектy IIеpсoнaлЬIlьIx ,цaнIIьIx (нaпpимep, отaтиcтичeокиr

:aнн ьlе).



7.2. oбезличивaние IIrpсoI{aльIlьIx .цaнIIЬIx в lШкoдe

IIеpсoIIaлЬI{ьIx .цaIIItЬIx с исIIoЛьзoвaIlиеМ сpе'цоTB aBтoМaTизaции
с ПoМoщЬIo сПециaлиЗиpoвal{I{oгo llpoгpaМMl{oгo oбеопечения

7.4. Paбoтa с oбезличeнньrми ,цaЕI{ьIMи
yотaнoвленнЬтМ Зaкoнo.цaтельсTBoM Poсcийскoй
IIoрN{aтиBIlo-ПрaвoвЬIМи aкTaМи, pегyлиpyloщиМи
ЛaI{IIЬIМи'

пpи oбpaбoткe
oсyщecTBJIяетоЯ

нa ocIIoBaнии

IIopМaTивI{o пpaBoBьIх aктoв, IIpaBил' иIrcтpyкций, pyкoвoдстB, peглaМеI{ToB'

инстpyкций IIa тaкoе tlpoгpaММIIoе oбеспeчение и иItьIx дoкyMeI{тoB дJIя

дoоTия{ениЯ зapaнее oпpедеЛeнI{ЬIx и зaяBлеI{I{ЬIx целей.
7.З.,{oпyскaется oбезличI4BaHLIe пеpcoI{aJIьI{ьIx дaнIIЬIx пpи oбpaбoтке

IIеpсoI{aлЬIIьIх дaннЬIх бeз испoльзoBaIIия. cpe.цсTB aBтoMaTизaции - IтpoизBo.цитЬ

спoсoбoм, исклIoчaloщим дaльнейrшуlo oбpaбoткy эTиx пеpcoIIaЛьI{ьIx дaтIIIЬIx с.

coхpaнеIlиеМ BoзMoжI{oсTи oбpaбoтки иIlьIx ,цaнI{ЬIx, зaфиксиpoBaI{IlьIХ Ita

МaTеpиaJIЬнoМ IIoсиTеЛе (yдaлениe, вьrмaрьrвaние).
oсyщrсTBляeTоя B пopЯдке
Фeдеpaции и вIIyTpеIlI{иMи

рaбory с пеpсoнaльтIьIMи

8. ПоряДoк BIryTpeнIIeгo кoнтpoЛя зa сoблroдениeм требoвaний пo

oбpaботке и oбеспeчениrо безoпаснoсти ДaнI{ЬIх
8.1. B целях oсyщесTBлеIlиЯ BlryтpeнIreгo кol{Tpoля сooтBетcTBия oбpaбoтки

IIеpсoIIaJIьIIьIx ,цaнIIЬIx ycTaI{oвленIlЬIм требoвaниям в lLIкoле opгaнизyeTсЯ

IIpoBе.цеI{ие IIеpиo,циЧеcких пpoBеpoк yслoвий oбpaбoтки пеpсoI{aЛьIIьIx дaIIIIЬIх.
Прoверки oоyщеcTBЛя}oтся oTBеTстBеI{I{ьIМ зa

пepсol{aЛьItьIх ДaIII{ьIx в Iшкoле либo кoмисcией,

IПкoльr [Iе pr)кe oДt{oгo paзa в 3 гoдa.
8'2. Пpи ocyщeсTBЛеI{ии вIIyTpеIIIrегo кoнтpoля сooтвeтсTвия oбpaбoтки

IIеpсoI{aлЬI1ЬIх .цaнIIЬIх yсTaI{oвJIеIrньIм тpебoвaни"ц 3 ITTкoле пpoизBo.циTсЯ

Пpoвеpкa:
_ сoблroдения IlpиI{ципoB oбpaбoтки IIеpсoIIaлЬньIх дaIIIlЬIx B lLIкoIе;
. сooTBeiствri;l JloкaлЬIIЬIx aктoB B oбЛacти IIеpcoIIaльI{ьIх ,цaнIIЬIx lШкoльr

действyroщемy зaкoнoдaтельстBy Poссийскoй Фeдepaции;
- BьIГIoлI{еI{ия сoTрyдlникaми llTкoльr тpебoвaliий и пpaBил (в тoм ниcле

oсoбьrх) oбpaбoтки IтеpсoIIaльIlьIх дalll{Ьтx в инфopмaциolIllьIx сисTеМax

пepcoнaлЬIIЬIх,цaннЬIx lllкoльr;
_ пеpеvней I]еpсoнaльIlЬIх,цaнI{ЬIx, испoЛЬзyеМьIх,цЛЯ

фyнкций cTpyкTypI{ЬIMи Ilo.цpaз.целaHИЯNII4 lШкoльr

oбpaбoтки IIерсoI{ar.IьIIьIх дaтIIlЬIх в инфopМaциoIIIlьIх систeМaх.

IIеpсoнaльнЬIx,цaнIIЬIх LШкoльr;
- прaBиЛЬIIoсTЬ oсyщестBЛеItия сбopa, c'1c.fеN7a^IИзaЦI4|1, обoрa, зaIIиси)

оисTеМaTизaции, I{aкoплеIIия, xpal{eниll, yToчI{еI{ия (ooI{oвJIеIIиЯ,

изМеI{еI{ия), извлечеIIия, исIIoльзoBaIlия, IIеpе.цaчи (pacпpoстpaнeния,

пpедocTaвлеIiи,l,,цoстyпa)' oбeзЛLlЧИF,a.,j.ИЯ, блoкиpoвaния, уДaJIeHИя',
yItичTo}I(еI{ия пеpcoI{aлЬI{ьIх дaнIIьIх в кa>кдoй инфopмaциoннoй сиcтеМе

персoI{aльI{ЬIx .цaт{ньIх lШкoльr;

aкTya''IьI{oстЬ IIеpечIUI,цoлxttloсTей сoщy.цникoB lШкoльI, зaМещeние

кoTopьIx пpеДyсМaтpиBaeT ocyщесTBлеIIие oбpaбoтки IIеpсoIIaльI{ьIx ,цaнIIьIХ
либo ocyщестBЛеI{ие .цoсTyIIa к IIеpcoI{aЛьI{ьIМ,цaIIIIьIM;

oргaliизaциIo oбpaбoтки
oбpaзyeмoй pyкoвo.циTеЛеМ

pеIIIеIIиjI зaДaч И

и неoбxoдимoоти



_ aктyaльIIoсTь пеpечIlЯ,цoл)кIloсTeи сoтpyдI{икoв lШкoльr,
oбезличивaниroпo

oTBeTствеI{тIьIх зa
oбpaбaтьrвaeмьrхIIpoве,цеIIие меpoпpиятий

ПrpсoнaлЬI{ьIx .цaнIIЬIx;

пrpсoIIaлЬIIьIx дaнIIьIх lШкoльт, B

пpедyсМoтpен}lЬIХ действуroщим
ToM чиcле сoблro.цения
зaкoEo.цaТельстBoM B

_ сoблroдениe IIpaв сyбъектoв IIеpоoIIaльIlьIx дaIII{ЬIх, чьи пеpсoI{aльI{ьIе .

,цaтIнЬIr oбpaбaтьтвaroтоя в инфopМaциol{ItЬIх сиcTеMax IIеpсoIIaЛьI{ьIх

,цaнIIЬIx lLIкoльI;

сoблюдениe oбязaннoстей
зaкoнo.цaTеЛьствoМ B oблacти
IropяДкa взaимoдействия с

IЦкoлoй' пpe,цyсМoтpeнIrЬIx действyroщим
пepсofl aльI{ЬIx дaIIIIЬIх;

cyбъектaми I]epсoI{aJIьItЬIх дaI{HьIх, чьи
систеМax

сpoкoB
oблaоти

IIеpсoI{aЛьнЬIедaннЬIе oбpaбaтьIвaroтся в инфopМaциoIIIIьIx

пrpоoI{aльIIьIх .цaннь]x' сooлIoДеIlия тpеooBalrии IIo yBr.цoMлеIrшIМ' тIopяДкa
paзЪясIIеIlия сyбъектaм пеpсoIIaльItЬIх ,цaнIIьIx неoбxoдимoй инфopмaции,

Пopядкa pеaгирoBaIIия I{a oopaщellи,l сyOъекToв пеpсol{aлЬItьIx 'цaнIIЬIх' .

пopя.цкa .цействий пpи .цocTижeIIии цeлeiа oбpaбoтки IIеpсoIIaпЬI{ЬIx ДaIIIlьIx
и oTзЬIBе оoглaсий оyбъектaми IIеpcoIIaльIIЬIх ДaЕЕьIx;

_ IIaличие неoбхo,цимьrx сoглaсий сyбъектoв пеpcoнaЛьIlьIx ,цaIlньгх, чьи

IIерсoI{aльI{ьIe .цaннЬlr oбpaбaтьtвaтoтся в инфopМaциoIIIIЬIx сисTеMaх

IIеpоoнaльIIьIx .цaнIIьIx lIIкoльI;
_ aкTyaЛЬIloсть сведeний' сoдеpiкaщиxся B yBe.цoМЛении TIIкoльr oб oбpaбoтке

пrpсoI{aлЬIlьIx .цaliнЬIx;
_ aкTyaЛьIloсTЬ тIеpечIIя иI{фopMaциoIII{ьIx сиоTeМ пеpсoнaльIlЬIx дaIII{ьIx в

lШкoлe;
_ :нaЛIIЧLII и aкTyaлЬIlocть сведений' сoДеp)кaщиХся в Пpaвилax обpaбoтки

кaя<дoй инфopмaциoннoй систеMьI

теxничeокoй и экспщ/aTaциoннoй

пrpсoнaлЬIIьIх .цaннЬIx ДrIЯ
пrpоoIIaлЬIlьIx .цaнIIЬIх lШкoльr;
зHaHИЯ и оoблюдениr coтpyдI{икaми lЦкoльr пoлoжeний дейотвyioщегo
зaкoнo.цaтеЛЬствa Poсcийcкoй Фе.цеpaции в oблacти пеpcoIIaJIьIIЬlx ,цaнньIx;
з|1aHI4я и сoблroдение coTpy.цIIикaМи lШкoльi пoлorкений ЛoкaлЬIIьIx aктoB
lllкoльl в oблaсти oбpaбoтки и oбеспечения безoпacнoсTи пеpсoI{aльI{ЬIx

.цaEI{ьIх;
_ з:яa:нvlя и сoблroдение сoтpy.цникaми lllкoльr инотpyкций, pyкoBoдсTB и

сoблro,цение сoтpy,цIrикaМи lLIкoльт
безoпaснocти пеpсoEaлЬIIьIх,цaнIrьIx;
IlaЛичиe ЛoкaJIьньIx aктoв lLIкoльт,

TDr0oвaIIии IIo ooeсIIечеIlиIo

,цoкyМrIITaции техIIичecкиx и пpoГpaММIlьIх cpедсTB инфopмaциoнньrx
cиcTеМ пеpсollaЛьI{ьIx дaнньrx lШкoльr;



_ иIIЬIX BoIIpoсoB.

8.з. o pезyльтaTax пpoBr.цrннoй

устpalrrl{ия 
. BЬIяBлеIIIIЬIx нapyIшений,

пpoвеpки и Мepax, неoбхoдимьтx для
pyкoвo.циTеЛIo lШкoльr .цoкЛaдьIвaeт

oтветствеItньтй зa opгaнизaциIo
пpe.цсе.цaTель кoМиссии.

oбpaбoтки пrрcollfutЬI{ЬIx дaIIIIьIx, либo

нa безвoзмeзднoe
дaнI{ьIe.

9. Пpавa сyбъeкта персoнaЛЬнЬIх Даl{ItЬtx
9.1. Сyбъeкт IIеpсoIIaЛьIIЬIХ .цaнньIx иМееT пpaBo пoлу]aтЬ .цoотyп к свoиМ

персoнaлЬIIЬIМ ,цaнI{ьIМ и oЗнaкoМJIеIlИe c H|1МИ' вклIoчaя пpaBo

пoл),п]еI{иe кoпий лroбoй ЗarfuIcIl' сoдеp>кaщей егo пеpcoIiaJIьIIЬIе

9.2. Су6ъeкт пepсoIIaльIIьIx ,цa[Iньlx иМеeT llpaвo щебoвaть oT сoTpyдIIикoв

lШкoльr yToчIIеIIиlI, иcклIoчеIIия |1Л|1 испpaвЛel{ия IlепoлIIьгx, I{евеpIIьIx'

устapеBIIIих' I{eДoсToвеpI{ЬIx' IleзaкoнI{o пoлу]еIlIlьIx ИII|4 IIе яBляIoщих

неoбхoдимьrми для paб oтьr lШкoльr тIеpоoI{aльIIЬIx'цaнIIьIХ.
9.З. Cyбъект пrpcoнaльнЬIx ,цaнIIьIx иМеeT пpaвo пoлr]aтЬ инфopмaциro,

кoTopaя кaсaeTся oбpaбoтки eгo IIepсoн€UlЬIlьIХ дaI{I{ЬIx, в ToМ vиолe сoдеprкaщей:
- пo.цTBеpЯ{дениe фaктa oбpaбoтки IIepсoIIaЛьтIьIх дaнньIx;
_ IIрaBoBьIе oстIoBaния 11 ЦеII|1 oopaooTки пеpсoIIaлЬI{ьIx дaIrIrьIx;
_ цели и пpиMеIIяеMьrе спoсoбьI oбpaбoтки IIеpсoIlaЛЬIIьIх ДaIIIIьIx;
_ IlaиМеIIoвaIIиe и МесTo IIaхoж,цеIIиЯ T1116д61' cBe.цеIlи;I o лицax (зa

иcключeниеM paбoтникoв lLIкoльт), кoTopЬIе иМеIoT ,цoсTyII к IIеpсoIlaJIЬI{ЬIМ 
.

дaнI{ЬIМ или кoTopьIM мoгyт бьrть paскpьITЬI IIepоoIIaлЬIIьIе ,цaннЬIe нa

oснoвal{ии дoгoBopa c oттеpaтopoМ 11ЛИ Ha oсI{oBaI{ии фeдеpaльнoгo зaкoнa;
_ oбpaбaтьlвaеМЬIе пrpоoItaJIьIlьIе дaЕньIе' oTнocящиеоя к сooтBeтсTByIoщeMy

сyбъектy пеpсoIlaльIIЬIx .цaЕIIЬIx, исToчIIик иx поЛ}чеIIиII , ecЛIn vI:яoй пopядoк

тIpеДсTaвЛeния Taких дaнIIьIх Irе пpедycМoтpен фeдepaльньIМ зaкoIIoM;
_ оpoки oбpaбoтки IIеpсoI{aJIьIIьIx дaI{I{ьIх' B ToM чисJIе срoки их xpaI{еIlи,I;
- I1oря.цoк oсyщестBлеIlия сyбъектoм перcol{aльItьIx дaнIlьIx IIpaв'

IIpе.цyсмоTреIIньгx ФЗ- J\Ъ 1 5 2 <o пepсoналЬI{ьIx,цaнIIЬIю) ;
_ инфopмaциro oб ocyществленlloiт. l.ltlt.l o пpе,цIloлaгaeмoй тpaнсгpaниuнoй

I]еpедaче .цaI{IrьIx;
- I{aиMеIIoвaH|1е l1lful фaмилиro, иМlI, oTчrcтBo Й aДpec Лицa' oсyщеотвляIoщегo

oбpaбoткy персoIIаJ'IьHЬIх дaI{IlьIх IIo пopyчellиIo oпеpaTopa' если oбpaбoткa

пop)п{еI{a или будeт IIop}п]rI{a TaкoMy Лицy;
- иlIьIе сBе,цеItия, пpeдyсМoтpeнньтe ФЗ-Ns152 <o пepсонaлЬIIЬIх .цaнIIьIю) или

ДpyгиМи lpr.цеpaЛьIlЬIМи закoIlaМи.
9.4. Cyбъект пeрсol{aльIlьIx ,цaIIIIьIх иMeет пpaBo тpeбoвaть извещеIIиII

coтpy.цI{икaМи TTTкoльт всeХ лиц' кoTopЬIМ paнeе бьrли сooбщeньт tlеBеpIlьIе или
IIеIIoлI{ьIе IIеpсoнaльIlьIе ДaI{т{ЬIe' oбo вcех IIpoизве.цеIIIIЬIx B I{иx иcкJIIoчеIlиlIx'

исПpaвлеIlиях иЛи'цoпoЛI{еIIияx.

10. OтветствеIIIloсТь зa lrapyЦIellиe нoрM' peryЛирyloщиx oбpaбoткy и

3a щ итy пepсoнaЛьIIьIx .цa нньIх
Paбoтники lШкoльт, виI{oBIIьIe B I{apyIIIеI{ии IIopМ' peryлиpyloщиx

I1oл}пlеIIие, oбpaбoткy и зaщиTy IIrpcoEaЛЬIIЬIx дaннЬIx' IIесyT .цисциплиIIapнyю



aДMиЕистpaTиBlIyю' 
гpaж,цaЕскo-пpaB::yю 

иJIи yгoIIoBIryю oтBeтстBеIIнocть

:Ё;;;;;;ъ"- с фeдеpaльньrМи 
зaкoЕal''и.




