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ИнСТPУКцИЯ
oТBетстBel lнoгo за opгaнизaцию oбpaбoтки I lерсoнaЛЬ}IЬIх l lа t lнЬrх в

MyниципaЛЬнoм бloдrкеr.нoM oбщeoбpазoBаТеЛЬHoM yчpe)кДеIiии <Сpедl lяrt
oбшеoбpaзoвa.rелЬнaя III l toJ la с.Hикoлl 'ское)) Ntyl| и ци tIаЛЬIiot.o oбpазовatt l t l l

<<Енотaевский pайorl>
41'6222, Aстpaхaнскaя обл.' Енoт.аeвский p-rl ' с.Hикольскоe, Mи.lуринa., д. l9

1. oбIttrrе ПoJlo) l tеI lия
l . l .  HaстoяшIaя Игrстpyкция paзрaботaнa ГJ сooтIзеТCTBии со с.г.]]. l

Фeдeрaльнoгo зaкoнa oт 21 .01 .2006 Л9 l .52-ФЗ кo персoнaлЬНЬIх Дa]]нЬIх) И
оПреДеЛяеT oбяЗaннoсTи, ПoJI}loМoчиЯ и oTвеTсTBеI]Т]oстЬ лиI{a, oTBеTстBеt{ЕJoГo Зa
opгaнизaциIo oбрaбoTки перco}IaЛЬtlЬlх Дal{НЬiх в Мy}lиципaЛьном бroдяtетнol,l
oбщеoбрaзoBaTеЛЬнoМ yЧре)l{Дении <Средrrяя oбщеoбрaзoвaTeJlЬн aЯ ] lIКo. ']a
с.Е1икoлЬскoе) MyниIIиIraЛьrтогo oбpазoвatI l lя кЕl lотaевский paйон) (j laлсс -

Шкoлa).
1.2. oтветственньtй зa opгal]изaЦию oбрaбoтки IIерсoнaЛЬ]lЬIx ДaннЬIх

нaзнarlaеTся пpикaзoМ pyкoвoдиTеЛЯ I'I.Irto.ltьr из ЧисJla сoTpу/{ttикoB Шкt,l:tьl.
1 .З. oтветственt-tьtй Зa oрГal lизaЦию обpaбo,гки ПерсoLiaЛЬ1. lЬIХ J lа i lHI, lх

ГloДЧи]'IяеTся pyкoBOДи1.еЛIo ]1lкoльt.
1.4. oтветствеIlllЬlй зa opГаt]изattию o6рaбoтки IlерcoнaJIьIIЬlх /lallIiЬlХ B

свoей paбoте рyкoBoДстBуе'Гся ItaстoяIllей Инс,гpyкuией, Федеpaльнl,1N4 закоItoN1
oт 27,07.2006 годa Л! l52-ФЗ кo пеpсонa. lIьLi l ,]  Х дatIнЬIХ)), Федерa:iьньlМ з.tкol loМ
o,т 25.О1 .201l гoдa Nl 26I-Ф:] <<O внесеt lии изменений в Федepальнt,rй зaкоtr <()
Персо]laЛЬI{ЬIХ Дaнi{ЬIx)),  ФеДсpa"цьrtьtм зaко}1o\{ oт 21 .О6.20О6 гoдa Лl l49.ФЗ кOб

инфoрмaциolIньiх

инфopмaции, инфopN,rallиoI{нЬIХ технo:loI.иЯх и o зarциТе иtttpopмaЦии>>'
Пoстaнoвлением Прaвительствa PФ oт 0l.1 1 ,20lt2 гoдa Л9 l ] l9 ..oб 

утвеpltдеrrии
TpебoBaний к oбрaбoI(езaЩиTе ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaFiIiI,lХ rTри ',Lх

сисTеN{aХ пеpсollaЛЬrlЬlx дalIrtьlx'', l loстaнorзлеtrиerт
Прaвиr.е:tьствa PФ o.г 15.09.2008 гоДa Nl 687 кoб yTBер}l i/ lе}lии тtо,цorкel:ия об
oсoбенrтoстяx oбpaботки пеpсoIIaЛI,I1ьiх .llaгiньJХ, oс1,lr1еств'тяеfrl ьtх бсз
ИсIIoл],зoвaI{ии сре/цсTв aB.l.oN'IaTизaции>, 11рикaзoм федеpaльной c,'tylкбьl пo
TехничеCкoМy и эI(спopТI{oМy кoLITрoJIIо Poссии oт 

. l  
8.02.201З гo/Ia N! 2 1 (Oб

yTBер}I(ДеI]ии Cостaвa и сoДержaния opГal;I4зaЦИo tJ I IЬIх и TеxIlиtIеских Nlер I]o
обеспе. lеt ' lиto безoпaснoсr .и ПеpсoI iaлЬJ l I , lХ l laI1t{ЬIх ГIри их oбpaбo,r .кс I]
ип( lopптaциoнньтx сисTеN4 aх lTерCО r laJ ]I , I  i  Ь lХ ,цat l t IЬI  X)) ,  С ITе I lиaJ]  Ь I  I j , ] \]  t I
TребoвaнияМи и рекoМеl]Дal {иЯMи IIo ,гехниriескoй зalIи.Iе кoнd)иДенциaЛЬHой
инфoрмaтдии (CТP.К) и Bнy.ГрcIlЕlиN4и /loкуN4rIITaМи lllкoльr I]o зatlll i l.с
иIiфоpМaЦии.



l '5. Haстoяш{aя ИIrстрyкция яBJIяеTся .цoпoJII1е}lиеM к дсйствукlrr1ип,l
нoрМaтивIlЬiМ дoкyМенTaN,I пo BoilрoсaМ oбеспечения безoпaсности
ттеpсoIIaльI{ЬIХ .цal{ItЬIx и не искл}oЧaет oбязaтельнoгo BьlПoЛтlеI]иЯ Иx

и BЬlДaвТIIеМ егo opГaне' све.цеliиЯ,

oперaToрoМ (нoмеp ДoГoBoрa'
oбoзнaчение и (или) инЬIе

.цaTa зaклIоЧеI]ия ДoГoBoрa, услoвЁ{oе сЛoBесное
сведения), "цибo свеl l1е] lиЯ, игIЬIN4 oбрaзошt

пoДTBеp}I{ДaIoщие yЧaоTиr суOъекTa гIеpсoЕIaлЬriЬIх ДaннЬIХ B o.Г}IollIе}IиЯХ с

пoдTвеpяqцaющие фaкт oбpaбoтки пеpсoнaЛьнЬIх .цaIlнЬIХ oПерaToрoМ' Ito.цписЬ
сyбъектa IIерcoIIaлЬнЬIх дaLIIIЬIх иЛи егo пpеДсTaвиTеJIя. Зarтрос мorке,г бьrть
нaпрaBлен B фopМе эЛекTрoнFloГo ДoкyМеrrгa и I lо,r lIIисaH электpoнной lIol1IIисьto в
сooTBеTсTBии с зaкoI]oдaTеЛьсTBоМ Poссийской ФеДеpaции;

_ вcе oбрaщe$|4Я уI зaПрoсЬI сyбъектoв пеpсoIIaЛьнЬIХ Дa}IIJЬIХ Пo/]JlежaT
oбязaтельнoмy yЧеTy;

_ оTBеTсTвеI{ньIй зa oбрaбo,гr<у oбязaн фиксирoвaть все обрalt1еt lия и зaITl)осЬl
B )I(yрIiaле yuетa oбpaшений грaждaн (сyбъек.гов ПерсoнaЛЬltЬIx дaгIвьlx).

2.4. oргaнизовaть приеМ и oбрaбoTкy oбpaщений и зaПрoсoв
пoлЬзoвaтеЛей инфopмaциol'tнoй сиотемЬI I]a пoлyчение персoI]aЛЬньI4 Дaнttыx'
Bключaя лиц, ДoсTyII кoтoрЬ]х к пeрсol{aлЬнЬlМ ДaнньIM. oбpaбaтьlвaемьIп,t в
инфopмaциoннoй системе, тtс.oбхoдим l(Л'l t] ЬllroЛ l]е ltия служебtlьlх (.грудoвьlх)
обязaпностей, a Taкжe фaк.гьt пpедoстaBЛrIIия пеpсoнaЛЬHЬТХ Дaн l lЬ1Х Пo Э1'}l \']
ЗaпрoсaМ регисTpирoBaть в }I(yрнaле oбpaIr1ений'

2.5. oбеспeчить пoсr.oяtrньtй кof{TрoЛЬ ]]ЬIпoJIHеtlия yстaнoBЛенНoГo
кoмПЛексa мерoпpиятий пo oбеспечениtо безoпaснoсти иtlфopмаЦиll

тpебoвaний.

2 .  oбязa l l I l o сти
oтветотвeнньlй зa oргaнизaциro oбpaбoтки IlеpсoнaлЬI]ЬIх .цaltЕIЬlХ обязaн:
2.l. oсyшестBЛЯтЬ BнуTренний кor.Itрoль зa сoблroдениеМ сoTpy.цI.IикaN4и

llIкольI (стpyктypногo ПoдрaзДеJIения) тpебoвaний зaкoнодaTеЛЬсTl]ll PФ при
oбрaбoтке IIrрсoнaльнЬIх Дa]lнЬIx, вr lyтprннlIХ l to l to;t;оний, инструttr1lt i i  и iЦр),Гl . lх
нoрMaTиBнo - IIрaBoBЬIХ ДoкyMенToB в oблaсти зaЩиTЬI инфopмaшии.

2,2. loвoдить Дo сBе,цеllия рaбoтников lTTкoльt (стpyктyрrroго
пoдрaз.целеIIия) сoдеprкaниe пoлoltений зaкol{oд(aTелЬствa PФ сJ пеpсoI]aЛI)I.IЬIХ

ДaннЬIХ, вI{yTpеI{}lиХ нoрMaTиBнo.прaBoвЬ]х aкTОB Шкoльt Пo BoПрoCa\,t
oбpaботки гIерсoнaЛьI{ЬIx .цaIIl]ЬIх, тpебoвaний пo зalциTе ПеpсoнaJlЬHЬlх ДaннЬiХ.

2.3. oргaнизoвaTЬ приеМ и oбрaбoтку oбрaщений и зal]рoсoB сyбъек,гoв
тIерcонaльIlЬIх дaI{IlьIx или иХ пpеДсTaвителеИ и oсyЩесTвляTЬ кoнTрoЛЬ зa
пpиеМoМ и oбpaбoткoй тaких oбрaш1ений и зaпрoсов:

_ B оooTBеTcтвии с ФЗ- l 52 кo rrерсoнaЛЬньIХ ДaI{нЬIх) сYбъект ПеpсoIlaJIЬнЬIх

ДaннЬlх иЛи еГo IIредlс .ГaJ]иTеЛЬ иМееT ПpaBО LIa пoлyalеHие иt l ( loрмat lии,

кaсaющейся oбpaбoтки егo IIерсoHaЛЬIIьlх Дal{нЬtх Нa oсLIoBaIJии обрarцсtlrlя;tибо

IIри IIoЛyчеIIии зaпрoсa сyoъектa ПеpсoltaЛЬIlь1х Дa}IIIьIХ иЛи егo IlреДсTaBи,геjIЯ '

Зaпрoс lloл}кен сoд(еp}кaTь гIoN{ер oclloвHoI.o lloКyMенTa, у.IloC.Гoвеpя}o I] tеГo
Личl{oсTЬ сyбъектa ПеpсoltaльньIх ДaНнЬlх иЛи егo llреДсTaBиTеJIя' свеllеiIИЯ o ltal.е
Bь]Дaчи yкaзalI}loгo дol(yMенТa

пoЛЬзoBaTеЛями информauиoгtlioй сисTеМЬ] персoLIaJ,I],}lЬlх.



3. oтветствен rIoсть
B слyvaе IrapyII]ения пoлorкений нaс,гoящей Инстpyкции oТBе''сTBе}Itlьiе зa

oopaooткy пеpcoнaлЬнЬ]Х Дaт]нЬIХ ЛиЦa несy]. oтBеTс'гвeriнoсTЬ в соOTBе.ГсTBии с
ДеЙсTвy}oщиМ зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.

С нaстoящeй Инстpyкцией oзнакoмлetl:

floлжнoсть Qlaпцилия Имя oтчес.t.вo и Пoll lIись
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